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Auditakte öffnen

 Zum Öffnen der Auditakte sind zwei Wege möglich:
1. Klicken Sie auf die Auditakte

2. Klicken Sie auf den Pfeil und anschließend auf „Open (read only)“
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Auditakte - Menüführung

 Die Auditakte verfügt über drei Hauptbereiche:
− Kundeninformation (Basisinfo, Standorte, 

Prozesse) standardmäßig geöffnet
− Auditplanung (Auditzeitplan)
− Auditergebnisse (Maßnahmenmanagement)
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Auditakte - Schließen

 Nachdem Sie alle Informationen angepasst haben, drücken Sie auf „Speichern“.

 Es erscheint die Information, dass die Auditakte gesichert wurde.
 Benachrichtigen Sie nun Ihren Auditor über die vorgenommenen Änderungen.
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Informieren Sie Ihren Auditor über den Stand der Bearbeitung

 In jedem Bereich der Auditakte steht Ihnen am 
Seitenende die Möglichkeit zur Verfügung, Ihren 
Auditor über den aktuellen Bearbeitungsstand der 
Auditakte zu informieren.

 Hierzu können Sie einen oder mehrere Haken an 
der entsprechenden  Stelle setzen und Freitextinfo 
an den Auditor einfügen.

Die Auswahl für die Maßnahmenplanung 
taucht nur dann auf, wenn auch 

Maßnahmen vorliegen
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Auditakte schließen und ausloggen

 Wenn Sie Ihre Arbeit an der Auditakte beendet 
haben, schließen Sie bitte die Akte und loggen Sie 
sich aus dem Audit Manager aus. 
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Wichtige Links

https://docs.dqs.de/am/ https://auditmanager-beta.dqs-holding.com/#/

https://docs.dqs.de/am/
https://auditmanager-beta.dqs-holding.com/#/
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Support
Sie benötigen Hilfe?

 Nutzen Sie im Audit Manager den „Contact support“ 
oder kontaktieren Sie die Hotline unter 
auditmanager@dqs.de / +49 95427-555

mailto:auditmanager@dqs.de
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Support

 Sie vermissen bestimmte Informationen in der Anleitung oder haben Fragen zum Audit Manger?
 Wir freuen uns über Ihre Verbesserungsvorschläge!
 Unsere Hotline steht Ihnen gerne zur Verfügung:

DQS Audit Manager Projektteam
auditmanager@dqs.de
069 95427-555

mailto:auditmanager@dqs.de
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DQS GmbH

Phone: +49 69 95427-0
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August-Schanz-Str. 21
60433 Frankfurt am Main
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