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Auditakte - Menufuhrung

= Die Auditakte verflgt Uber drei Hauptbereiche: e

— Kundeninformation (Basisinfo, Standorte,
Prozesse) standardmalig geoffnet

— Auditplanung (Auditzeitplan)
— Auditergebnisse (MaBnahmenmanagement)

> Relevante Umweltaspekte der Organization

> Auditvoraussetzung

> Mitgeltende Unterlagen

> Documents from previous audit

\

Kundeninformation Auditplanung Auditergebnisse
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Auditakte - Felder

= Felder mit einem ,read only” - Button konnen Sie
einsehen, aber nicht bearbeiten.

> Unternehmensdaten

= Felder ohne einen ,read only” - Button kénnen von
Ihnen bearbeitet werden.

> Ansprechpartner

> Zertifikate

> Weitere Standorte innerhalb des Anwendungsbereiches
> Managementsystem und seine Prozess:

> Weitere Angaben zum Standort

> Relevante Umweltaspekte der Organization

> Auditvoraussetzung = & read only

> Mitgeltende Unterlagen

> Documents from previous audit
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Auditakte - Mitgeltende Dokumente

= Hier konnen Sie weitere fur das Audit wichtige

Dokumente hochladen

= Sowie Dokumente, die durch den Auditor erstellt
wurden, herunterladen.
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Datei auswahlen

Datei hochladen

Neuen Eintrag erstellen

v Mitgeltende Unterlagen

XL Upload Document(s)

Titel (optional)

* Titel (optional) :

Beschreibung (optional):

* Dokumenttyp:

Titel eingeben

X

Beschreibung eingeben

Dokumententyp auswahlen

@] Datei hochladen

Click or drag file to this area to upload

C Refresh

Cancel Upload

DateigréBe  Beschreibung (optional) Ersteller Erstellt

Vorhandene Dateien erscheinen dann hier

> Documents from previous au

dit
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Auditakte - Schlief3en

= Nachdem Sie alle Informationen angepasst haben, dricken Sie auf ,Speichern”,

Bitoe informieren Sie uns Ober alle Anderengen in dieser Auditakie: @ auditfile saved X

= Es erscheint die Information, dass die Auditakte gesichert wurde.
= Benachrichtigen Sie nun Ihren Auditor Uber die vorgenommenen Anderungen.
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Informieren Sie Ihren Auditor GUber den Stand der Bearbeitung

= Injedem Bereich der Auditakte steht Ihnen am SRR ———
Seitenende die Mdglichkeit zur Verfugung, Ihren > Retmants Urnetaspece g Orgasstion
Auditor Uber den aktuellen Bearbeitungsstand der P
Auditakte zu informieren. > Migetende Unedagen

> Documents from previous audit

= Hierzu kénnen Sie einen oder mehrere Haken an
der entsprechenden Ste”e Setzen und Freitextinfo Bitteﬁinf‘o‘r‘mierenSieuilsijberafleAndﬁrungenin.dieserAuditaf(te: ‘
an den Auditor einfugen.

Alle fir die Planung des nichsten Audits erforderlichen Daten wurden vollstindig eingegeben.
(@ MaBnahmenplan wurde noch nicht bearbeitet. Maknahmenplan wurde teilweise bearbeitet. MaBnahmenplan wurde vollstandig bearbeitet.

Details about changes / further information

Die Auswahl far die MalBnahmenplanung
taucht nur dann auf, wenn auch

Mal3nahmen vorliegen
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Auditakte schlief3en und ausloggen

~

= Wenn Sie Ihre Arbeit an der Auditakte beendet

> s Ut dr O haben, schlie3en Sie bitte die Akte und loggen Sie
e sich aus dem Audit Manager aus.

> Documents frem previous audit

Bitte informieren Sie uns iiber alle Anderungen in dieser Auditakte:

Daten wurden tberprift und korrigiert, bitte dndern Sie alle Unterlagen entsprechend.

Alle fir die Planung des nachsten Audits erforderlichen Daten wurden vollstindig eingegeben.

MaBnahmenplan wurde noch nicht bearbeitet, MaBnahmenplan wurde teilwsise bearbeitet. MaBnahmenplan wurde vollstandig bearbeitet.

SchlieBen

Details about changes / further information

Informationen an den Auditor senden

SchlieBen

utzrichtlinie
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Wichtige Links

https://docs.dgs.de/am/

das
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Support

Sie benotigen Hilfe?

= Nutzen Sie im Audit Manager den ,Contact support”
oder kontaktieren Sie die Hotline unter
auditmanager@dgs.de [ +49 95427-555

! g Contact support
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Support

= Sie vermissen bestimmte Informationen in der Anleitung oder haben Fragen zum Audit Manger?
=  Wir freuen uns Uber Ihre Verbesserungsvorschlage!
= Unsere Hotline steht Ihnen gerne zur Verfugung:

DQS Audit Manager Projektteam

auditmanager@dgs.de

069 95427-555
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dqs

DQS GmbH

August-Schanz-Str. 21
60433 Frankfurt am Main
Germany

Phone: +49 69 95427-0
info@dqs.de
www.dgsglobal.com
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